Division de Ciencias Sociales y Humanidades
Unidad Xochimilco

RECTIFICACION DE CALIFICACION
TRIMESTRE 26-PRIMAVERA
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Cualquier duda o aclaracion:
gestdcsh@correo.xoc.uam.mx



CONSIDERACIONE,S SOBRE EL PROCESO DE
RECTIFICACION DE CALIFICACION

TRIMESTRE LECTIVO 26-PRIMAVERA
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Para solicitar el proceso de evaluacion global es a mas tardar el dltimo dia del
periodo de inscripciones al siguiente trimestre y para evaluacién de recuperacion,
en los cinco dias habiles siguientes a la fecha de publicacion de las calificaciones.

NOTIFICACION

El o la docente tiene que notificar a los profesores que compartieron el médulo
sobre el proceso para promediar la nueva calificacion final.

RECTIFICACION DE LA NOTA

La rectificacion se realiza a la calificacion final de la UEA, no sobre el componente
en especifico que evalud.

LLENADO DEL FORMATO

Si realizardn el proceso en linea, el llenado del formato se debe realizar de manera
correcta para evitar errores con Sistemas Escolares, el catdlogo de las claves y nombres
de las UEA se anexa en un link en el instructivo; la matricula, nombre y grupo del alumno
o alumna la podran localizar en su lista de grupo.

RECTIFICACION DE NOTA APROBATORIA A NO
APROBATORIA (EVALUACION GLOBAL)

El o la docente notificara al alumno o alumna via correo electrénico sobre el proceso de
rectificacion y el motivo de este, posteriormente informara a la Coordinacién de estudios
de licenciatura sobre la situacion.

TRONCO INTERDIVISIONAL

El o la docente que impartié clases en el Tronco Interdivisional (TID) solicitara el proceso
de rectificaciéon en su division de origen, aunque tenga alumnos de otras divisiones.
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ALUMNADO

Al detectar un error en su calificacion
en el Médulo de Informacién Escolar,

-]
PASO 1
DETE%géN 9 n n

PN contacta a la brevedad al profesor o

profesora del médulo y le informa del
problema.
PROFESORADO

Corrobora la calificaciéon y en caso de PASO 2

haber un error, notifica a la coordinacion VERIFICACION

de su licenciatura y a los docentes de su

mddulo.

' PROFESORADO/ALUMNADO

o 1.El o la docente descarga el formato de "Rectificacién de
- Calificacion” de la pagina:
https://dcsh.xoc.uam.mx/gestesc/wp-

PASO 3 * content/uploads/2025/12/2.-FORMATO-RECTIFICACION-DE-

CALIFICACION.pdf

LLENADO EN LiNEA DE LA @ 2. Lo llena con los datos que se solicitan en el documento.
SOLICITUD 2.1. El o la docente puede consultar el nombre y clave de la UEA en:

https://www.uam.mx/oferta.html
. 2.1. En el apartado del nombre del docente se debe de poner el de
. quien solicita el proceso y el nombre del coordinador o
.. coordinadora de médulo.
. 3. El formato tiene que ser firmado por los dos docentes y por el

PROFESORADO / ALUMNADO ", gimesaunrosreia (s s s sr s
GESTION ESCOLAR " g '

* gestdcsh@correo.xoc.uam.mx

1. Los docentes y el alumno o alumna suben a la
oficina de Gestion Escolar ubicada en el 3er piso % PASO 3'1
del edificio "A", en la Divisién de Ciencias Sociales y LLENADO DE LA SOLICITUD DE

Divieon do Clonte Soitos y maridader
Humanidades a iniciar el trdmite.

e MANERA PRESENCIAL

2. Con el apoyo del personal de Gestién Escolar se

llena el formato de rectificacién de calificacion, se

revisa que la informacién sea correcta, y este

tendra que ser firmado por los docentes y alumno o

alumna.

PASO 4 SISTEMAS ESCOLARES
p; Atiende la solicitud y genera el acta en

GENERACION DEL ACTA 6 “formato digital".

PROFESORADO AR ERTRGNAL SIASARAKES ACABAOACA
Se les notificard a los docentes del médulo (a #
través de la coordinacién de licenciatura) que e
tienen que firmar digitalmente el acta de

rectificacion de calificacién, en el Sistema
Integral de Informacién Académica (SlIA), en la e FIRMA
opcion "actas de modificacion”.

SISTEMAS ESCOLARES

PASO 6 * J w Una vez firmada el acta por los docentes, valida
VALIDACION =

la nueva calificacion y la sube al sistema.

ALUMNADO * F heacio

CALIFICACION

Podrd revisar en el Médulo de Informacién

Escolar de licenciatura el cambio de nota: E@ Moduio de nformacion Esecclar da Akmmnos.ce Licancidtiaa

https://xotalpan.uam.mx:8443/sae/xoc/aewbf . )
001.omuestraframes?mod=1 *

ALUMNADO

Si tu nota aun no se ve reflejada en el

Moddulo de Informacién Escolar a mds

. . tardar en la semana 2 de clases del nuevo
Segl"mlento trimestre, comunicate a la coordinacién de
tu licenciatura o al correo de Gestién

Escolar para indicarte el estado de tu
solicitud.
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Cualquier duda o aclaracién:
gestdcsh@correo.xoc.uam.mx



