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OBJETIVO DEL 
TALLER

• Mostrar los elementos básicos en el uso de la 

plataforma Microsoft Teams.

– Pasos para descargar la aplicación.

– Crear una clase o equipo de trabajo. 

– Crear publicaciones y foros de discusión.

– Cargar contenido a la plataforma. 

– Programar reuniones. 

– Crear tareas. 

– Comunicación con la clase o equipo de trabajo. 

– Crear pestañas para la clase o equipo de trabajo.



¿QUÉ ES MICROSOFT TEAMS?

Es una plataforma que permite organizar los contenidos de un módulo, crear y 
asignar tareas, cargar cualquier tipo de archivos relacionados con el programa 
académico, diseñar foros de discusión, programar videoconferencias y demás. 

Se vincula con todos los programas de la paquetería de Office. 

Permite tener un contacto permanente con los estudiantes, mediante el chat de la 
plataforma. 



¿CÓMO PUEDO TENER ACCESO A 
MICROSOFT TEAMS? 

1.Suscribirse en la página:

http://www.uam.mx/o365/

http://www.uam.mx/o365/


NOTA ACLARATORIA

• Es necesario enviar un correo desde la cuenta institucional de la UAM-X a:

Raúl Sánchez Estrada

Departamento de Desarrollo Web y Aplicaciones Complementarias de la UAM

Tecnologías de la Información

rsanchez@correo.uam.mx

• Lo anterior, con el objetivo de homologar el dominio de profesores y estudiantes a:

chontalli.uam.mx 

mailto:rsanchez@correo.uam.mx


2. Registrase como alumno o

profesor para poder descargar

la paquetería de Office 365 que

ofrece la UAM.X.



3. Instalar todas las aplicaciones de

Office 365



CREANDO UNA CLASE O UN EQUIPO DE 
TRABAJO

















¿ C Ó M O  C R E A R  
U N A  
P U B L I C A C I Ó N  Y  
U N  F O R O  D E  
D I S C U S I Ó N ?







¿ C Ó M O  C A R G A R  
C O N T E N I D O  A  L A  
P L A T A F O R M A ?











¿ C Ó M O  
P R O G R A M A R  
R E U N I O N E S ?











LAS NOTIFICACIONES 
TAMBIÉN LLEGAN A LA APP 
INSTALADA EN EL CELULAR.



























¿ C Ó M O  
C R E A R  

TA R E A S ?







































¿ C Ó M O  M A N T E N E R N O S  E N  
C O N S T A N T E  C O M U N I C A C I Ó N ?

















¿ C Ó M O  C R E A R  U N A  
P E S T A Ñ A  E N  E L  E Q U I P O  

D E  T R A B A J O ?











G R A C I A S  P O R  S U  A T E N C I Ó N .  


