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LINEAMIENTOS DE LA DIVISION DE CIENCIAS SOCIALES Y
HUMANIDADES PARA EVALUAR LAS SOLICITUDES RELACIONADAS CON
LA AUTORIZACION PARA CONCLUIR LOS CREDITOS DE LICENCIATURA

POR EXPERIENCIA LABORAL.

EXPOSICION DE MOTIVOS.

El Colegio Académico de la Universidad Auténoma Metropolitana, en la sesidn
405, celebrada los dias 5, 6, 9, y 10 de octubre de 2016, aprobd la Reforma al
Reglamento de Estudios Superiores (RES), relacionada con la autorizacion para
concluir los créditos de licenciatura por experiencia laboral, y en la Exposicidon de
Motivos sefala que “Ante los imponderables que pueden presentarse durante el
plazo maximo que tienen los alumnos para concluir los créditos de licenciatura, se
considerd necesario y oportuno reglamentar la posibilidad de que, quienes hayan
perdido la calidad de alumno exclusivamente por vencimiento del plazo maximo
de diez afios o del nuevo plazo autorizado por los consejos divisionales, concluyan
los estudios cursados en esta Institucion, bajo la modalidad de experiencia
laboral”.

Asimismo, aclara que, “al requerirse a una experiencia laboral equivalente, en
forma general, a los objetivos del plan y los programas de estudio vigentes, las
comisiones académicas integradas por los directores de division valoraran si las
personas interesadas en concluir los créditos mediante este procedimiento han
desarrollado, como parte de sus responsabilidades Ilaborales habituales,
actividades propias de la disciplina cursada, mismas que deben reflejar, sin lugar
a dudas, una formacion integral, vision, perfil, conocimientos y habilidades
profesionales, acordes con los objetivos del plan y los programas de estudio”.

Los presentes Lineamientos buscan establecer criterios generales que permitan
atender en tiempo y forma las solicitudes de los interesados que, al haber perdido
la calidad de alumno de licenciatura, pretenden concluir los créditos por
experiencia laboral de las licenciaturas que se imparten en la Divisién de Ciencias
Sociales y Humanidades (DCSH) de la Unidad Xochimilco.
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I. DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.

Quienes hayan cursado y acreditado al menos el 90% de los créditos del plan y
programas de estudio de las licenciaturas que se imparten en la DCSH, son
candidatos a solicitar, por uUnica vez, la conclusidén de los créditos de licenciatura
por experiencia laboral. Siempre y cuando hayan agotado el plazo maximo
previsto en el respectivo plan de estudios o no hubieran concluido en un nuevo
plazo autorizado por el Consejo Divisional de Ciencias Sociales y Humanidades y
cumplan con los requisitos sefialados.

Articulo 2.

El interesado previo a la presentacion de la solicitud debera acudir a la Oficina de
Gestidn Escolar de la DCSH con la finalidad de que se le proporcione toda la
informacién necesaria.

Articulo 3.

Sera responsabilidad del interesado cumplir en tiempo y forma con los requisitos
solicitados, asimismo, dicha solicitud queda sujeta a una evaluacion por parte de
la comisidn académica sefalada en el articulo 12 de los presentes Lineamientos,
por lo que su sola presentacion no implica necesariamente una resolucién
favorable para el interesado.

II. DE LOS REQUISITOS.

Articulo 4.
Para iniciar el proceso de autorizacién de conclusién de créditos con base en su
experiencia laboral, el interesado debera cubrir los siguientes requisitos:

a) Haber transcurrido al menos 5 afios a partir del vencimiento del plazo
maximo para concluir sus estudios, en términos del articulo 45 del RES.
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b) Presentar por escrito al Director(a) de la DCSH, la solicitud, debidamente
motivada, para concluir el 100% de créditos de licenciatura por experiencia
laboral.

c) Presentar constancia de estudios que indique que cubrié al menos el 90%
del total de créditos del plan de estudios vigente, expedida por la
Coordinacién de Sistemas Escolares de la Unidad.

d) Entregar Curriculum Vitae in extenso con su domicilio actual y datos para
contacto.

e) Adjuntar los documentos idéneos que demuestren actividades laborales de
al menos los cinco afios anteriores a la fecha en que se presente la
solicitud, mismos que deberan ser equivalentes a los objetivos del Plan vy
los Programas de Estudio vigentes.

f) No haber presentado anteriormente una solicitud similar.

III. DE LOS DOCUMENTOS IDONEOS.

Articulo 5.

Los documentos que avalen la experiencia laboral deberan presentarse en original
y copia en papel membretado de acuerdo con la dependencia u oficina que los
emita.

Articulo 6.
Los documentos que avalen la experiencia laboral deberan describir
detalladamente las actividades realizadas.

Articulo 7.
Los comprobantes que avalen su experiencia laboral deberdn ser expedidos por el
area de recursos humanos o por el area que cuente con facultades para ello.
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Articulo 8.

Las constancias de experiencia laboral deberan incluir fechas de inicio y fin en que
se realizaron las actividades, deberan estar suscritas por quien avala la
experiencia laboral, y sefalar el cargo de quien suscribe, asi como los datos de
este Ultimo para su eventual localizacion (domicilio y teléfono de oficina).

Articulo 9.
El interesado podra presentar otros documentos que considere que avalan su
experiencia laboral.

Articulo 10.

En caso de haberse desempefiado en mas de una fuente de trabajo, los
documentos deberan ser separados y ordenados cronoldégicamente e identificando
a cada empleador iniciando con el de mayor antigliedad.

Articulo 11.
En caso del ejercicio libre de la profesion debera presentar los documentos que
demuestren su experiencia laboral.

IV. DE LA COMISION ACADEMICA.

Articulo 12.

En caso de que el interesado cumpla con los requisitos establecidos en el articulo
55-1 del Reglamento de Estudios Superiores y de los presentes Lineamientos, el
Director(a) de la DCSH conformara una Comision Académica para que analice la
solicitud. Esta Comisién estard integrada por el coordinador de estudios
respectivo y dos profesores titulares del area de conocimiento que corresponda.

Articulo 13.
La Comisién Académica, dentro de los veinte dias habiles siguientes al de su
integracién, sera la encargada de:
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a) Analizar si la experiencia laboral del interesado es equivalente, en forma
general, a los objetivos del plan y los programas de estudio vigentes en la
fecha en que se haya presentado la solicitud;

b) Entrevistar al interesado, y

c) Emitir un dictamen debidamente motivado al Director(a) de la Division.

Articulo 14.
En caso de que la Comisidén lo considere invitara asesores para llevar a cabo lo
dispuesto en el articulo anterior.

Las opiniones de los asesores podran ser consideradas pero no seran definitivas
para la resoluciéon de la solicitud.

Articulo 15.

La Comisién Académica determinara si el interesado que tramite la conclusién de
créditos por experiencia laboral ha desarrollado como parte de sus
responsabilidades laborales habituales, actividades propias de la disciplina
cursada.

Articulo 16.
La comisidon académica sustentara su dictamen con base en el analisis de la
documentacién entregada por el solicitante y la entrevista que realice.

Articulo 17.

En la entrevista la Comisién Académica solicitara al interesado demostrar que ha
puesto en practica laboralmente los conocimientos adquiridos durante su
formacidon profesional en la licenciatura, cuyos créditos pretenda concluir, de
acuerdo con los objetivos del plan y los programas de estudio vigentes.

Articulo 18.
El interesado sustentara la entrevista en tres etapas:
a) Mediante la exposiciéon de las actividades desarrolladas en la experiencia
laboral que sustenta.
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b) La Comisién Académica preguntara al solicitante sobre su experiencia
laboral.

c) Ademas, lo cuestionara sobre aspectos generales de la disciplina vinculada
a su experiencia laboral.

Articulo 19.

La comision para la entrevista podra solicitar un trabajo escrito y su exposicion,
que involucre las actividades que realiza vinculadas al objetivo general del Plan de
Estudios.

Articulo 20.
Las resoluciones de la Comision Académica seran definitivas.

V. DEL PROCEDIMIENTO.

Articulo 21.
El interesado entregara su solicitud en la Oficina de Gestién Escolar de la DCSH,
quien la remitira al Director(a) de la DCSH.

El Director(a) de la DCSH nombrara una Comisién Académica en términos de los
articulos 55-2 y 55-3 del RES.

Articulo 22.

La Comisién Académica sustentara su dictamen con base en el analisis de la
documentacién entregada por el solicitante y la entrevista que realice segun lo
dispuesto en los presentes lineamientos.

Articulo 23.
La Comision Académica debera emitir su dictamen dentro de los veinte dias
habiles siguientes al de su integracion.
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Articulo 24.

Si el dictamen es favorable, la Comisién Académica debera entregarlo al
Director(a) de la DCSH para que lo turne a la Oficina Técnica del Consejo
Divisional de Ciencias Sociales y Humanidades de la Unidad Xochimilco. El
dictamen serd incluido como un punto del Orden del Dia para ser presentado,
discutido y, en su caso, aprobado por el Organo Colegiado.

Articulo 25.

Si el dictamen no es favorable, la Comisién Académica lo entregara al
Director(a) de la DCSH quién notificara al solicitante y a la Secretaria General
para los efectos correspondientes. Esta resolucion sera definitiva.

Articulo 26.

En caso de que el dictamen sea aprobado por el Consejo Divisional, el solicitante
tendra cubierto el 100% de los créditos del plan de estudios vigente. Si no lo
aprueba, dicho Organo Colegiado debera motivar su decisién.

Articulo 27.

El Presidente del Consejo Divisional notificara la resolucion al interesado y a la
Secretaria General para los efectos correspondientes. Esta resolucion sera
definitiva.

TRANSITORIO.

Estos lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de la aprobacion del Consejo
Divisional de la Division de Ciencias Sociales y Humanidades de la Unidad
Xochimilco y su publicacion en los tableros de ésta y medios electrénicos
disponibles.

Aprobados por el Consejo Divisional de Ciencias Sociales y Humanidades
en su sesion ordinaria 1.18, celebrada el 2 de febrero de 2018.
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